THONG TIN DANG TUYEN GIAM SAT HOP PONG - HALCOM VIET NAM

THONG TIN CHUNG

Vi tri: Giam sat hop dong (Contract Supervisor) | Phong/Ban/Trung tdm: Ban D4u tw

M4 ta cong viéc

1 | Kiém soat viéc thyc hién cac hgp dong dwoc giao, lién quan dén viéc thie hién, gia thanh, bao
céo két qua cbng viéc, hoan thanh dung han cac bao cao, héa don chirng tir va thwc hién cac
quy trinh thanh toan

2 | Quan ly va cap nhat dir liéu cong tac vién, nha cung cép va cac hop dong

3 | Tim kiém cac nha cung cép, cac chuyén gia cung cép dich vu tw van

4 | Lwu tri» hd so mua sdm san pham va dich vu theo quy dinh Cong ty

5 | Tham gia vao viéc chuan bi hd so mua ban nhw giai doan bay té quan tdm va cac ho so dy thau
cac dw an dich vu tw van

6 | Tham gia ho&c thyc hién viéc dam phan cac hgp dong tw van, tham van trong viéc hoan thién nd
dung Thw bay té quan tdm va céc tai liéu dau thau

7 | Pam bao viéc chuan bj ding thoi han cia diéu khoan tham chiéu va hd so moi thau vaéi chét
lwong cao, tham van cho céng ty, nhan vién cac cong ty thanh vién va cac chuyén gia tw van thu
ngoai khi can. Xac dinh va glri thu moi t&i cac nha thau/don vi cung cép dich vu tiém nang g
cac bao gia dy thiu cho cac san pham va dich vu cé thé dwoc mua

g | Péanh gia hd so dy thau, dam phan dé lam rd pham vi va chi phi, hoan thién bao céo danh gia va
ndi dung hop ddng mua sédm hang héa va dich vu. Dé xuét lwa chon phwong an kha thi nhat vé
mat k¥ thuat va kinh té& va trinh quan ly phé duyét

9 | Thwe hién cac céng viéc khac theo yéu cau tr Quan ly treec tiép hoac Ban Ianh dao Céng ty

Yéu cau
Trinh d6: Tét nghiép Dai hoc ho&c trén Dai hoc
Chuyén nganh: Ky thuat, Bién, Co khi, Xay dwng...
Kinh nghiém: 6-8 nam kinh nghiém
Kién thirc: Hiéu biét vé quy trinh dy an dau tw

Am hiéu vé qua trinh d4u thau, dam phan hop dong, cac diéu khoan va diéu
kién ctia hop déng, kiém soat viéc thuwc hién cta nha thau va thanh ly hop
dong

Ky nang: St dung thanh thao tiéng Anh trong giao tiép va chuén bi tai liéu




Pam phan

Giao tiép

Lap ké hoach, giam sat, kiém soat
Quan ly thoi gian

Tim kiém va phan tich théng tin

Viét va soan thdo thanh thao bang tiéng Viét va tiéng Anh

Quyén lgi va méi tredng lam viéc

Quyén lgi Méi trwéng lam viéc

Thu nhap : Theo théa thuan X Van phong lam viéc tiéu chuén

Xl Méi trwrong lam viéc than thién, chuyén
nghiép, thurc hién theo chwong trinh tuan
tht doanh nghiép da ky két véi WB (CCP).

Pantry, thé glri xe mién phi

Thang lvong 13

Nghi phép, nghi I& - tét hwéng nguyén lvong, kham strc
khoée dinh ky hang nam

Tham gia BHXH (sau khi ky HPLD chinh thirc)

Pao tao

NGON NG(* CV/IEMAIL NHAN HO SO

- CV tiéng Anh hoé&c song ngi

- GUi hd so t&i: tuyendung@halcom.vn hodc n.t.t.diep@halcom.vn
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