THONG TIN DANG TUYEN: CHUYEN VIEN DAU THAU-
QUAN LY HQP DONG

THONG TIN CHUNG

Vi tri: Chuyén vién D4u thau - Quan ly hop dong | Phong/Ban/Trung tam: Ban Tw van

MO TA CONG VIEC:

Tham gia xay dwng va trién khai ké hoach doanh thu va chi phi thwéng nién cho cac
hoat dong tw van va dau tw ctia Cong ty.

Tham gia lap bao cao danh gia vé hoat ddong san xuét kinh doanh ctia Céng ty.

Tham gia cap nhat thwdng xuyén théng tin vé cac goi thau dich vu tw van theo dinh
hwéng phat trién clia Cong ty, bao gdm ca cac théng tin lién quan dén déi thd mai,
thong tin cht dau tw/cong nghé/san pham tw van mai.

Tham gia trién khai thwe hién day da cac buwéc dwgce quy dinh trong quy trinh dau thau
dam bao chét lwong hd so bay té quan tam va hé so dau thau tét nhat.

e Lap hd so bay té quan tam/hd so' dau thau cho cac géi thau dich vy tw van

e Trinh ndp ho so bay td quan tam/hé so du thau va theo déi két qua géi thau.

e Cap nhat va bao cao két qua cla tat ca cac géi thdu ma Coéng ty quan tam.

Chuén bj cac ndi dung cho viéc thwong thdo va ky két hop déng dich vu tw van véi Cha
dau tw.

Quan ly va m& réng mang lwéi chuyén gia, déi tac phuc vu cho céng tac d4u thau cac
dich vu tw van.

Phdi hop v&i Ban dau tw thwe hién cong tac tuyén chon cac nha thau thwe hién cac dw
an dau tw cha Cong ty.

Theo ddi thwe hién cac hop dong tw van dé trién khai thuc hién cong viéc trong géi thau
ctia cac don vi dwoc giao vé chi phi va tién dd giao ndp san pham.

e Theo d&i cac hop ddng tw van cltia Halcom

e Theo d&i cac hop dbng tw van clia Cong ty con va Cong ty lién két.

Theo d&i va quan ly cac hop déng thué codng tac vién. Phdi hop véi cac phong, ban lién
quan dé theo ddi, quan ly chi phi.

Két ndi v&i cac Chuyén gia, BQL Dw an dé kip thdi hd tro chuyén mén khi can thiét.

La dau méi lwu trir cac hd so sé&n phdm, hop dong tir cac don vi, doan dy an dwoc
phan coéng theo doi, quan ly theo quy dinh cia Céng ty.

Lwu trir cac hd so s&n phadm, hop ddng tw van ctia Halcom, cac Cong ty con va Céng
ty lién két dwoc phan cong theo dai, quan ly.

Phdi hop theo d&i cac goi thau trong cac dw an ma Céng ty dau tw. Lwu triv cac hop
ddng cla cac dw an dau tw.




Tbng hop, bao cao két qua trién khai cac goi thau tw van va dau tu.

- H6 tro két ndi v&i cac chuyén gia, BQL Dy an khi can thiét.

- H6 tro thuc hién cac cong viéc khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu cta Ban tw
van theo yéu cau ctia Giam dbc Ban va Téng Giam déc.

YEU CAU:
Trinh dé: Tét nghiép Pai hoc hoac trén Dai hoc
Chuyén nganh: Kinh té, Xay dwng, Luat, QTKD.
Uu tién cac (rng vién tt nghiép tai nwéc ngoai hodc tét nghiép MBA.
Kinh nghiém: 3-5 ndm kinh nghiém trong Céng ty cung cap dich vu tw van cho cac dw
an ODA, c6 quan hé tét v&i nhiéu chuyén gia tw van.
Kién thirc: Am hiéu phap ly vé dau twv xay dwng va dau thu, trinh tw thwc hién
cong tac dau thau, 1ap hé so moi thau, lap hd so dw thau.
K§ nang: Ky nang giao tiép, dam phan, hoach dinh, t6 chirc, quan ly thdi gian.

S dung thanh thao tiéng anh (bat budc).

Quyén logii va méi trwong lam viéc

Quyén lgi Méi trwérng lam viéc

Thu nhap : Theo théa thuan X V&n phong lam viéc tiéu chuan

B Méi treong lam viéc than thién, chuyén
Pantry, thé gtri xe mién phi nghiép, thwc hién theo chwong trinh tuan
tht doanh nghiép da ky két véi WB (CCP).

Thang lvong 13.

Nghi phép, nghi & - tét hwéng nguyén lwong, kham
strc khée dinh ky hang nam.

Tham gia BHXH (sau khi ky HPLD chinh thirc)

Pao tao

NGON NG{* CV/EMAIL NHAN HO SO

- CV tiéng Anh hoéc song ngiy
- GWi hd so t&i tuyendung@halcom.vn hodc n.t.t.diep@halcom.vn
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