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THONG TIN CHUNG

Vi tri: Chuyén vién phap ché Phong/Ban: Phong Phap ché

Mo ta cong viéc

Lam dau mdi tiép nhan yéu cau, trién khai thuwc hién hé tro phap ly hodc tw van phap ly
cho cac phong/ Ban va céc cong ty con, cong ty lién két clia Cong ty.

Dé xuét va cha tri dam phan, thué don vi tw van/ hé tro phap ly cho Cong ty trong truéng
hop can thiét.

Cap nhat, ra soat, tuyén truyén va hwéong dan thwe hién cac quy dinh phap luat hién
hanh cé lién quan dén Iinh vwc hoat déng san xuat kinh doanh ciia Céng ty.

Tham gia xay dwng Diéu & va cac quy dinh, quy ché, quy trinh ndi bo ctia Cong ty; Kiém
soat tinh phap ly cla viéc soan thdo, ban hanh cac van ban, hop ddng, théa thuan...
clia Cong ty nhdm dam bao tinh tuan thd quy dinh phap luat.

Tham gia viéc gop y xay dwng phap luat (cé lién quan dén hoat déng san xuét kinh
doanh clia Céng ty) do co quan nha nwéc cé thdm quyén dy thao, ban hanh.

Chu tri ho&c phdi hop tham gia dam phan dbi véi cac hop ddng ma Coéng ty ky két theo
phan cong clia Téng giam dbc hodc ngudi dwoc Gy quyén;

Tham muu hodc trye tiép tham gia khia canh tha tuc phap ly khi xay ra tranh chdp anh
hwdng dén quyén loi va nghia vu cla Cong ty.

Truc tiép thwe hién hodc dé xuét thuc hién cac tha tuc phap ly doanh nghiép véi co
quan nha nuéc cé thdm quyén.

Thuc hién céng viéc cdng bd thong tin véi S& giao dich chirng khoan.

Thuwc hién cac coéng viéc khac theo yéu cau cua Chu tich HDQT, Ban TGP va Chanh
VP HDQT.

Yéu cau
Hoc van: - Tét nghiép Pai hoc tré 1&n chuyén nganh Luét.
- C6 chirng chi Luat sw 1a mét loi thé
Kinh nghiém: - Co6 it nhét 3 ndm kinh nghiém lién quan dén phap ché trong cac
doanh nghiép.
- Co kha nang lam viéc truc tiép bang tiéng anh.
Ky nang - Ky ndng dam phan, giao tiép
- Ky ndng hoach dinh, t6 chtrc thwe hién, kiém tra, giam sat.
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- Ky nang lam viéc déc lap, theo nhém

- Ky nang quan ly thoi gian.

- Ky nang soan thao van ban.

Diéu kién lam viéc

Quyen loi

Méi trwwéng lam viéc

- Thu nhap canh tranh

- Thwéng thang lwong 13, KPI, phuc lgi cac ngay 18 - tét,
du lich hé, team building

- BHXH, kham strc khde dinh ky hang nam

- Pao tao

Mb6i trwong lam viéc than thién, van
phong tiéu chun.

Ngoén ngir CV

- Tiéng anh hoéc song ngiy

- n.ttdiep@halcom.vn
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